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一、民用专利

方式一：通过合作机构申请 
（1）发明人填写“南京航空航天大学民用专利申请审批表”经项目负责人签字、科研副院长签字后送校科技部审批；并获得审批流水号； 

（2）发明人填写“专利申请信息登记表”、准备 “专利申请文件初稿” 

（2-1） 材料命名规则：

· 其中“专利初稿”电子文件以“ZLCG+审批流水号+拟定专利名称”的规则命名, 例：ZLCG2015001逆变器
· 其中“专利信息登记表”电子文件以 “ZLXX+审批流水号+拟定专利名称”的规则命名，例：ZLXX2015001逆变器

（2-2） 代理方式选择

发明人可由科技部统一安排代理机构，也可指定具体代理机构及代理人

（3）发明人将“专利申请信息登记表”、 “专利申请文件初稿”发至科技部邮箱zhuanli@nuaa.edu.cn

（4）科技部工作人员接受相关材料后，将托给专利代理公司，专利代理公司的专利代理人会与发明人取得联系，讨论并确定保护的技术范围,修改申请文件,定稿确认；

（5） 专利代理机构向专利局递交专利申请文件，获取专利申请号；

（6）发明人根据科技部或学院通知，领取“专利受理通知书”及“专利缴费通知”并根据要求缴费。 

方式二：发明人不委托代理机构或自行委托专利代理机构流程

（1） 发明人通过知识产权局网站核实代理机构资质；http://dlgl.sipo.gov.cn/txnqueryAgencyOrg.do 

（2） 发明人填写“南航民用专利申请报批表”经项目负责人签字、科研副院长签字后送校科技部审批； 
（3） 携“专利代理委托书”、“费用减缓请求书”等材料到校科技部盖章；

（4） 在取得“专利受理通知书”及缴纳专利申请费和专利代理费后，及时到科技部办理登记手续。

     所需材料：受理通知书和专利请求书正反复印1式1份，发票复印件1式1份。


二、联合申请

  凡涉及多个单位联合申请专利的，在履行上述第一项或第二项手续的基础上，另需签署“联合申请专利协议”.

   专利授权后，专利证书正本由第一专利权人保留，其他专利权人可向专利局申请专利证书副本。

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



三、“奇思妙想”学生专利

请根据大学生奇思妙想专利申报活动要求报名后进行专利申请。审批及申请流程参见“民用专利申请”
 SHAPE \* MERGEFORMAT 



四、国防专利

方式一：统一委托“南理工国防专利中心”代理

（1）、 发明人填写“南航国防专利申请报批表” 、“涉密资料出校资料审批表”、“定密审批表（专利密级与原项目密级一致的无需填写该表仅提供原定密表复印件）”经项目负责人签字、科研副院长签字后送校科技部审批； （“涉密资料出校资料审批表”、“定密审批表”在保密处网站下载）

（2）、发明人在履行审批手续后，将“专利申请交递材料”光盘送至南理工专利中心；

（3）、专利代理人与发明人讨论并确定保护的技术范围,修改申请文件,定稿确认；

（4）、代理机构递交专利申请文件，获取专利申请号。

（5）、发明人到科技部领取“专利受理通知书”，根据要求缴纳专利申请费和专利代理费。

