关于本科建设项目中视频拍摄制作等费用报销的补充规定

各学院及相关单位：

为规范和完善本科建设项目经费的使用，根据学校财务管理的相关规定，针对已拨款至学院的各项目中确需列支的视频拍摄制作费、评审费、专家咨询费等人工费（只适用于校内教工）的报销方法进行相应调整，具体流程如下：







                                                      教务处

2015年9月9日
登录财务处网上财务平台薪酬发放管理系统进行预约并打印薪酬预约报销单


网址：� HYPERLINK "http://222.192.64.25/" ��http://222.192.64.25/� （报销财务账号请选择“4001-011482 十二五建设经费”）








  持预约报销单前往本学院教学办公室记账并开具转账支票


开具转账支票注意事项：


1. 填写付款单位信息（付款单位名称和账号） 


2. 金额：与预约报销单金额一致


3. 加盖学院负责人印签章





持预约报销单和转账支票（红黄两联）至明故宫校区综合楼教务处登记并盖章


（登记联系人：贾老师  办公电话：84895740  地址：综合楼408室


    盖章联系人：吕老师  办公电话：84892754  地址：综合楼428室）





持审批通过的预约报销单前往财务处办理报销手续


（一般五个工作日内到账）








